Budapesti Komplex Szakképzési Centrum

1211 Budapest, Tanmiihely kéz 7. - Postacim: 1751 Budapest, Pf.: 166.

Telefon: +36-1-58-58-050 - Fax: +36-1-58-58-099

Web: http.//www.bkszc.hu - E-mail: posta@bkszc.hu

OM azonosito: 203032 - Nyilvdntartdsba vételi szam: E-001280/2015
Felnéttoktatds --> Telefon: +36-1-58-58-058 - E-mail: felnottoktatas@bkszc.hu

2

\%

ELJARASREND

a tantermen kiviili, digitalis munkarend szerinti szakképzési alapfeladat-ellatas

rendjére és ellendrzésére
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1. Bevezetés

A katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolodo egyes torvények mddositasard! szolo 2011.
evi CXXVIIL térvény 51. § (4) bekezdés ) pontjaban meghatérozott hataskorében eljarva
— figyelemmel a veszélyhelyzet kihirdetésérdl sz616 40/2020. (I11. 11.) Korm. rendeletre —
az Innovacids €s Technolégiai Miniszter meghatarozta a szakképzésialapfeladat-ellatas
rendjét.

A szakképzés 2020. marcius 16. napjatdl a kdzismereti és szakmai elméleti ismeretanyag
oktatasa tekintetében tantermen kiviili, digitdlis munkarendben keriiljon megszervezésre a

nappali és esti munkarend (felnGttoktatas) helyett.

2. Tanuldékra vonatkozé eljarasrend

2.1.  Tanulok tanulmdnyi elérehaladdsdnak ellenérzése
Ebben a helyzetben is betartandé a pedagdgiai programunk szamonkérésére, ellenbrzésére
vonatkozo el6irdsa. Minden kolléganak kotelessége a rendszeres ellendrzés, értékelés. A
szamonkérd dolgozatokat, teszteteket a tanuldk elsésorban egyidben, amikor adott tanitési
draja lenne, kell, hogy teljesitse. Ha nem on-line feliileten torténik, akkor a KRETA-n vagy

az osztaly levelez6 rendszerén keresztiil térténik azok leadasa.

A tananyag feldolgozasa és az elsajatitis ellendrzése az E-learning mddszertana
alkalmazasaval torténhet. A tanitasi - tanuldsi folyamatot heti illetve kétheti szakaszokra
bonthaté. A tanuldk el6rehaladasanak ellendrzése, munkajuk értékelése a tanulasi - tanitasi
szakaszokhoz igazitott rendszerességgel torténik, IKT platformok alkalmazasaval.

Az elvégzett munka ellenérzésének relevans formédja az irasos forma (pl.: kérdivek,
feleletvalasztasos tesztek megoldasa), lehetdségként adott az egyidejii képi és hang kapesolat
kialakitashoz pl.: a Skype, Messenger, Hangouts stb. Javasolt az ellendrzések gyakoribb

alkalmazasa a sajatsagos feldolgozas miatt.
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2.2.  Tanulok rendszeres beszamoltatdsinak, értékelésének alkalmazhaté Sformai,
gyakorisdga, rendje
A tanulok értékelésének elvei és a kdvetelmények teljesitésének feltételei nem térnek el
a pedagogiai programban megfogalmazottaktol.
A felnéttoktatasi szabélyzatban foglaltaknak megfeleléen a félévi két beszamold
lehet8ségét tovabbra is biztositjuk, igy kivéltva az €vvégi osztalyozo vizsga
sziikségességét.
Google classroom alkalmazés hasznélata mellett, természetesen hasznalhaté mas digitalis
platform is. Itt kaphatjék a feladatokat, oktaté videokat, teszteket, tananyagokat,

kérdéiveket- egyeldre a heti 6raszamnak és a tanmenetnek megfelelGen.

Projektfeladatok, gyakorlo feladatok, hazi feladatok kiadasa a KRETA
Hazifeladatok meniipontjan keresztiil és az eUgyintézés — Uzenetkiildés funkcié

segitségevel torténhet, ez késGbb alapot biztosithat a folyamatos tanulasi folyamatnak.

A hazi feladatok funkcié részletes leirasat a KRETA Tudasbézis alabbi oldala tartalmazza:
https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewnage.action?pageld:3 7585577

Az Uzenetek funkcid részletes leirasat a KRETA Tudasbazis alabbi oldala tartalmazza:
https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewnage.action?pageld=l 7763962

A tantermen kiviili digitalis tanrend soran a kollegdk a KRETA feliiletét hasznalva osztjak
meg a tanul6kkal az aktualis (tematikus terv szerinti) tananyagot azzal a kiegészitéssel, hogy
a pontosabb szemléltetés érdekében linkek segitségével tudnak segédanyagot nyujtani a
sikeres feldolgozas érdekében a tanuloknak.

Hasznos feliiletként ajanlott a kévetkezd link:

https://www.oktatas.hu/kozneveles/ajanlas tantermen kivuli digitalis munkarendhez/

Kiilonésen indokolt esetben, amennyiben a tanulénak otthondban nem Allnak
rendelkezésére a digitalis munkarend alkalmazasihoz sziikséges eszk6zOk vagy internet-

elérés, és mas moédon nem megoldhatd, szakképzési centrum gondoskodik arrél, hogy a
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tanulok részére munkanapokon biztositott napkézbeni feliigyelet keretében valamennyi
tagintézményiink eszkozeit, internet-elérését legfeljebb 5 fos csoportokban, személyenként
killon eszkoz biztositasaval, a jarvanyiigyi elSirdsok — kiilonds tekintettel az eszkozok
minden hasznélatit kovetd azonnali fertStlenitésével — szigora betartdsa mellett

hasznalhassak.

2.3. Az évfolyam tanulmdnyi kivetelményeinek teljesitési rendje, feltételei

A tanulok értékelésének dokumentéldsa a korabbi gyakorlatnak megfelelden a KRETA

rendszerben torténik.,

A 12, érettségiz6 évfolyam szdmara az M5 csatornan 12.00-14.30 kozott érettségi

el6készitok vannak, vegyiik figyelembe, hogy erre az id6szakra ne kapjanak feladatot.

Az érettségi targyakbol sziikség esetén osztalyozd vizsgéra keriilhet sor.

Minden hétre legkésébb hétf6ig feltdltésre keriil a Krétdba minden tantargybol egy Word
dokumentum, amely tartalmazza a tananyagot, feladatot, kiils6 linket, instrukciét, hatarid6t
a teljes hétre vonatkozoan, a tantargyak heti 6raszamanak megfelels mennyiségben.

Ahol lehetséges, beadanddk, tesztek, iranyitott fogalmazasok, online feladatsorok alapjan
kapnak a tanulok jegyet, lehet6ség szerint kéthetente, havonta — a tantargy draszamatol
fliggden.

A KRETA rendszerben a tanuléi mulasztasokat Gn. ,,lires” allapotra allitsak be.

3. Pedagégusokra vonatkozé eljirasrend

3.1.  Pedagdgusok, oktatok — ideértve az éraaddkat is — munkavégzésének formdi,
rendje

A pedagbgusok munkarendjének, beosztasanak alapja tovabbra is az elfogadott

tantargyfelosztds és orarend, valamint a rendkiviili helyzethez igazitott tanmenetek,

rugalmas drarendek. A pedagdgusok a kételezé feladataikat otthoni munkavégzés keretében
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teljesitik az E-learning modszertana alapjén, melyhez a sziikséges targyi feltételeket igény
szerint az iskola biztositja.

A pedagoégusok otthoni munkavégzéssel készitik elé a digitalis oktatast, beleértve a
tananyagok feldolgozasat, vazlatirast, feladatkészitést és — javitast, szamonkérést a
diakoknak a visszacsatolast és értékelést.

Az 6rait mindenki régziti a Krétaban, igy kovethetd, milyen tananyagnal tart, mire ad jegyet.

3.2.  Alkalmazottak kiznevelési regisztricids és tanulmdnyi alaprendszerben valo
dokumentdlasdnak modja
Az ITM altal kiadott ajanlasnak megfelelGen a pedagogusok a KRETA rendszerben rogzitik
a tanitasi orakat, €s a tanoran kiviili tevékenység felsorolasara rendelkezésre 4ll6 feliileten
részletezik az elvégzett munkéjukat.
Minden kolléga kételes a KRETA-ban a tanérait vezetni, €s kotelesek a hazi feladat feliiletet
kit6lteni, ahol tajékoztatniuk kell a tanuldkat (gondviseldket) arrdl, hogy az arra az 6réra
szant tananyag hol érhetd el, illetve mikor és hogyan kell az on-line szamonkérésre
bejelentkezniiik.
Az elvégzett kapcsolatfelvételekr6l a KRETA iizenet funkciojat hasznélva a kollégak heti

rendszerességgel a vezetSk felé beszamolnak.

4. Szervezési feladatok

4.1. A tantdrgyfelosztds szerinti érarend helyett alkalmazando tanrendet,
kozismereti és szakképzési kerettantervekben Joglalt tantdrgyi struktirdtol valé
eltérés formdja, mértéke

A tantermen kiviili tanitasi rend alapja tovébbra is az elfogadott tantargyfelosztas és az
Orarend, azzal az eltéréssel, hogy a tanar az osztallyal a kapcsolatot lehetdség szerint a heti
Orarend szerinti els6 6rajan veszi fel, amikor kiadja a feladatokat, egyéni hataridét szab és
megadja a bekiildésre alkalmas platformot. Ertékeli a tanulék altal elvégzett feladatokat és

tajékoztatja 6ket az eredményrél. Bizonyos esetekben a szakképzési tantervekben foglalt
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tantargyi keretektdl eltérve - az E-learning sajatossigainak jobban megfeleld — komplex,
tobb tantargy ismeretanyagat 6tvoz6 projekteket alkalmaz.

A dualis képzésben alkalmazott gyakorlati 6rdk, amennyiben lehetséges online formaban
tarthatok vagy rugalmasan atcsoportosithatok.

A vizsgaremekek elkészitését rugalmasan kezeljiik.

S. Szakképzési Centrum — Operativ Munkacsoport

5.1. A szakképzési centrumban az egységes feladatelldtis koordindlisdra és

nyomon kévetésére létrehozott operativ munkacsoport tagjai, miikédési rendje,
felelosségi kore.

Operativ Munkacsoport tagjai:

Kozma Lészlé — Operativ munkacsoport vezet6je

Szente Annamaria — Kommunikacio

Szabo Tamas — Informatika

Kocsis Gaborné — Munkaiigyi

Kovacs Andrea — Gazdasagi

Miikodési rend:

A tagok telefonon és elektronikusan allanddan elérhetdk.

Felelosségi kor:

Az Operativ munkacsoport allandé kapcsolatot tart a Centrum vezetbivel és a

tagintézményvezetOkkel.

A helyzetre valo tekintettel egy specialis szervezeti strukturat alakitottunk ki, melynek

egységei:

I. operativ munkacsoport: a szakiskola évfolyamainak osztalyfénokei
- 1L operativ munkacsoport: a szakkozépiskola évfolyamainak osztalyfénokei
- IIL. operativ munkacsoport: a szakgimnéaziumi osztalyok osztalyfénokei

- IV. operativ munkacsoport: a feln6ttoktatasi osztalyok koordinatorai
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- V. operativ munkacsoport: pedagdgusok és segit6é szakemberek
- VL operativ munkacsoport: nem pedagogus munkakérben foglalkoztatott

alkalmazottak

- VII. operativ munkacsoport: a Centrum 6t dolgozoja

A munkacsoportok tevekenységét az igazgatShelyettesek és a gyakorlati oktatis vezetd

koordinaljak.
A technikai dolgozék tevékenységét a gondnok koordinalja.
A titkérsag dolgozoinak tevékenységét az altalanos igh. valamint az igazgatd koordinalja.

A pedagégiai munka szervezeti egyseégei €s a nem pedagégus munkakérben dolgozo

munkatarsak irdnyitasat iskolai szinten az igazgatd végzi.
A belsé kommunikacié megszervezése a fenti struktira alapjan tortént.

A belsé kommunikécié eszkdzei: az iskolai levelezd rendszer, telefon, valamint a Google

Hangouts alkalmazasa, mely csoportok megbeszéléseire is alkalmas.

A riadélanc els6 eleme minden esetben az tigyeletes vezet6, aki a fenti szervezeti struktira

figyelembevételével azonnal eljuttatja az informaciokat az adekvat személyeknek.



